附件2：
“教职工一张表”系统信息填报及审核流程

一、信息填报
1. 使用数字校园账号登录“教职工一张表系统”https://one.bigc.edu.cn/。若登录时需选择身份，请选择“教师”
[image: c4ff063a-98e2-445c-9d66-2722a17a9e6f]。
2. 依次点击“教师数据中心”——“车辆备案信息”
[image: abe8002b-2598-4d75-b583-adc5c58bc601]
3. 点击“编辑”按钮添加车辆信息，每名教职工最多可添加两辆车的信息，内容包括车牌号、品牌、颜色、车主姓名及与本人关系等，并需上传车辆行驶证照片。填报完成后点击“确定”按钮，等待审核。
[image: e9d54cfd-d17a-4fea-9465-0b3ea7b44441]

二、审核流程
1. 审核分为单位一级审核和安稳处二级审核。
[bookmark: _GoBack]2. 单位审核由单位党政负责人负责。
3.登录系统后，在对应界面点击“处理”即可完成审核操作。
[image: a2c9ce9f-0ca5-4a07-bd9d-522efc01f4d4]
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