关于启用“教职工一张表”系统开展2026年度机动车登记备案核验工作的通知
 
各单位：
为进一步加强校园机动车安全管理，维护好校园交通秩序，根据《北京印刷学院校园交通安全管理规定》（印院发〔2026〕4号），学校决定启用“教职工一张表”系统开展2026年度机动车登记备案核验工作。具体要求如下：
一、受理范围
1.在职教职工；
2.人事处备案的返聘、外聘人员及编外用工；
3.第三方服务企业项目部管理人员。
二、时间安排
即日起至2026年3月27日，2026年3月31日15：00将核验数据导入学校机动车管理系统。
三、核验方式及要求
1.各单位统一组织在职教职工使用“教职工一张表”填报个人车辆信息，信息填报及审核流程详见附件2。
2.人事处备案的返聘人员，由聘用单位统一组织填报“北京印刷学院返聘人员机动车统计表”（附件3）。
3.在职教职工和返聘人员填报的机动车需为本人（或夫妻、子女）所有的机动车，每人最多可办理两辆机动车备案（两辆车共用每月400小时校内免费停车时长）。
4.人事处备案的外聘人员及编外用工，由聘用单位统一组织填报“北京印刷学院外聘人员和编外用工机动车统计表”（附件4），每人只可办理一辆机动车备案，非本人所有的机动车不得填报。
5.第三方服务企业项目部管理人员，由学校业务主管单位统一组织填报“北京印刷学院第三方服务企业项目部管理人员机动车统计表”（附件5），每人只可办理一辆机动车备案，按40元/月标准缴纳泊车费（3月27日前到安稳处扫码缴费，不收现金），非本人所有的机动车不得填报。
6.第一次办理机动车备案的参照上述要求执行。自2026年4月1日起，第一次办理机动车备案或更换已备案机动车，自安稳处受理通过之日起2个工作日内将信息导入学校机动车管理系统。
7.请各单位于3月27日前，将纸质版(加盖单位公章)“北京印刷学院返聘人员机动车统计表”（附件3）、“北京印刷学院外聘人员和编外用工机动车统计表”（附件4）、“北京印刷学院第三方服务企业项目部管理人员机动车统计表”（附件5）交到综合楼一楼安稳处值班室（E3—112），电子版发送至邮箱2539403982@qq.com。
联系人：乔老师，联系电话：60261256。
特此通知。
附件1：《北京印刷学院校园交通安全管理规定》（印院发〔2026〕4号）
附件2：“教职工一张表”系统信息填报及审核流程
附件3：北京印刷学院返聘人员机动车统计表
附件4：北京印刷学院外聘人员和编外用工机动车统计表
附件5：北京印刷学院第三方服务企业项目部管理人员机动车统计表
 
 
 
 
                            安全稳定工作处
                            2026年3月13日
