
校外人员入校审批程序使用说明

一、校外人员进校审批流程

校外人员申请进校——>扫描二维码发起申请——>经受访人所在部门负责

人审核——>系统给访客推送审批结果短信——>访客通过门禁闸机刷身份证，进

入校园。

二、受访教职工使用说明

 受访教职工可将以下“公用入校申请二维码”分享给访客，由访客填写进行

入校申请：

 受访教职工还可以在智慧校园下载自己的专属入校申请二维码分享给访客，

该二维码已包含受访教职工本人姓名和手机号信息，方便访客填写入校申请。

操作如下：

1）在 pc端访问地址：https://ehall.bigc.edu.cn/

2）进入智慧校园服务大厅后，搜索“校外人员进校”，进入应用。

https://ehall.bigc.edu.cn/


3）下载页面右上角二维码保存在自己手机中，作为自己的专属入校申请二

维码，分享给访客，方便访客填写入校申请，避免填写错误。



三、部门负责人审核

访客提交入校申请后，受访人所在部门的负责人将会收到提醒消息。可通过

手机端或 PC端对入校申请进行审核操作：

 手机端方式：

1）受访人所在部门负责人“企业微信”会收到如下提示：

2）点击进入后，可看到入校申请信息

3）进行审核，可选择“同意”或“退回”





 PC端访问方式：

1）访问智慧校园 https://ehall.bigc.edu.cn/，进入“校外人员进出校”应

用

2）选择“校外人员进出校审核组”

3）点击待审核的访客左侧“审核”按钮，进行审核，可选择“同意”或“退

回”

https://ehall.bigc.edu.cn/


 部门审核人员变更：

各部门具有入校审核权限的人员信息已导入系统，如有变更需求，

请与安稳处联系。

四、对访客申请时段的要求

为保证校外访客能够正常访问入校申请，请在每天 7:00——23:00之间申请

当日或第二日入校事项。
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